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ACTA No. 4162.010.1.1559 

FECHA:  19/ene/2026 

HORA INICIAL: 8:30 am 

HORA FINAL: 11:30 am 

OBJETIVO: Capacitar a los formadores de la zona 
6 y 10, en los formatos del programa Deporvida.  

LUGAR: Parque de Las Orquídeas 
“Fanalca” 

 
ASISTENTES: Julio Andrés Cortes – Contratista, Oscar Aaron Lucumí – Contratista, Luis 
Andrés Mosquera – Contratista, Ciro Alberto Valoyes – Contratista, José Alfredo Benítez – 
Contratista, (Ver anexo listado de asistencia). 
 
AUSENTES: N/A 
INVITADO: N/A 
 
ORDEN DEL DÍA: 
1. Saludo inicial 
2. Socialización del formato de la ficha de Inscripción. 
3. Socialización del formato de Sesión de Clases. 
4. Socialización del formato de Cronograma del Formador. 
5. Socialización del formato de Acta de socialización y carta de socialización. 
6. Socialización del formato los formatos que se deben tener en campo. 
 
DESARROLLO: 
 
1. La reunión inició con un saludo fraterno entre todos los asistentes al parque las Orquídeas de la 

fundación Fanalca. 
2. El contratista Luis Andrés Mosquera, dio inicio a la reunión, realizando la socialización del formato 

de ficha de inscripción de los beneficiarios, informando cada por menos de la ficha, desde el 
encabezado hasta las firmas, para esta ficha se deja en claro que la fecha de la ficha, es la fecha 

en la que se diligencia, no la fecha en que se sube al drive, también se deben diligenciar todos los 
campos, sin dejar información en blanco, porque corren el riesgo de ser devuelta, para su correcto 
diligenciamiento. 

3. Luego se realizó a socialización del formato de sesión de clases, explicando a los formadores, tanto 

el formato digital, como la forma de diligenciamiento desde el drive, se explicó cada momento de la 
sesión de clase, para unificar la forma de diligenciamiento de este documento, se explicó el tiempo 
que debe tener la sesión de clases, que es de 2 horas y para disciplinas que presentan dificultades 
de espacios, como la natación, mínimo se debe trabajar una hora y treinta minutos. 

4. Se socializó el formato de cronograma del formador, donde desde el encabezado, se deben 
diligenciar todos los campo, para que al final en el consolidado, aparezcan los datos anexados 
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desde el inicio, se indicó que cada formador debe tener 4 grupos en los cuales debe impactar 
durante la semana, a los cuales le debe dar 2 hora de sesión de clase, se explicó que en la parte 
inferior se deben diligenciar las actividades de eventos en los cuales realizan participación, en la 
parte de observaciones no se debe quedar en blanco, se debe hacer comentarios, o en su defecto 

indicar que no aplica. Se dio a conocer, que las semanas van del día lunes al domingo, a la hora 
de realizar la planificación del cronograma y que el cronograma se debe entregar al final del mes, 
los días 25. 

5. Se dio a conocer a los formadores, el formato de acta de socialización y su forma de 

diligenciamiento, para que los formadores que lo requieran, puedan utilizarla cuando sea necesario, 
así mismo se presentó la carta de socialización que se puede llevar a las instituciones donde 
necesiten socializar. 

6. Se informó a los formadores, los documentos que deben tener en campo en todo momento de 
sesión de clase, los cuales son: 
a. Sesión de clase (físico o digital) 
b. Listado de asistencia (físico) 

c. Malla psicosocial (físico) 
d. Malla técnica (físico) 
e. Contactos de emergencia (físico) 

La reunión finalizó siendo las 11:30 am. 

OBSERVACIONES GENERALES (Propuestas, Cambios y/o Adiciones): 

TAREAS Y COMPROMISOS ESTABLECIDOS EN ESTA REUNION 

QUÉ HACER RESPONSABLE FECHA COMPROMISO 

N/A N/A N/A 

Firmas (responsables)  
 
 
 
 
LUIS ANDRES MOSQUERA MOSQUERA           CIRO ALBERTO VALOYES IBARGUEN 
Contratista                                                             Contratista 
Secretaría del Deporte y la Recreación                 Secretaría del Deporte y la Recreación   
 
NOTA: Se anexa listado de asistencia compuesto por un (2) folio. 
Elaboró: Ciro Alberto Valoyes Ibarguen – Contratista 

Revisó: Ricardo Ibáñez Maldonado – Contratista 
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